CONTROLE DE ALTERAGOES
MANUAL DE OPERAGOES MOVER FUNDEP

Verséo 7.0 - Publicada em 15/01/2025

Item do manual

Registro de alteragao

1 Conceitos, DefinicGes e
ConsideragGes Iniciais

Atualizacdo do conceito “Coordenadora”.

4 Contratagdes

Houve uma modificacdo na ordem dos sub itens, sendo que a redagéo
do item 4.1 foi atualizada (acréscimo de informagGes em rela¢do aos
Termos de Adesdo) e a do 4.2 mantida.

6.1 Orientagdes Gerais para
Liberagdo de Recursos Financeiros

Incluida no item “a” observacgdo a respeito do envio do Anexo X
(Formuldrio de Despesas e Comprometimento). A fundacdo que
gerencia duas ou mais ICTs deverd enviar um Anexo X especifico para
cada Instituicdo.

6.2 AlteragGes na Execugdo que
Geram Termo Aditivo

O nome do item 6.2 foi modificado para: AlteragGes na Execugdo que
Geram Instrumentos Juridicos (Termo Aditivo ou Apostilamento).

Atualizacdo do texto.

No item “a”, Plano de trabalho do projeto atualizado, foi substituido
por “Planilha de Cronograma de Atividades atualizado”.

No item “b”, foi incluido o envio da “Planilha Orgamentaria
demonstrando a inclusdo das novas contrapartidas no projeto”.

6.3 AlteragGes na Execucdo que
ndo Geram Termo Aditivo

Atualizagao do texto

6.4 Orientagdes para Execugao
Financeira dos Acordos de Parceria

Atualizagao do texto.

6.5 Rendimentos de Aplicagdes
Financeiras

A solicitagdo para utilizagdo dos recursos (através de solicitagdo de
mudancga — SM) passou de 30 para 60 (sessenta) dias antes do término
da vigéncia (prazo de execucao fisica e financeira) dos projetos.

As finalidades para as quais os rendimentos podem ser utilizados
foram devidamente incluidas.

6.9 Condutas Vedadas

Atualizagdo do item “m”:

Fica vedada a aquisi¢cdo de qualquer item permanente/equipamento
em periodo inferior a 90 (noventa) dias de execugdo do plano de
trabalho...;”.

Inclusdo dos seguintes itens:

p) Aquisicdo de material/equipamento importado em periodo inferior
a 180 (cento e oitenta) dias;

g) Solicitacdo de mudanca (SM) apds a realizagdo da despesa.

6.10 Pagamentos

Atualizagdo do texto.

7.2 Diarias e Passagens

Atualizacdo do texto para normatizar pratica ja existente
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O valor da diaria para as localidades que n3do sejam Brasilia e S3o
Paulo (capital e estado) foi ajustado para R$500,00.

Inclusdo do item:
7.2.1 Seguro Viagem Internacional

7.7.1 Bolsas

Inclusdo das categorias de bolsas.

7.7.1.2 Bolsas — Programa
Prioritario Linha V

O prazo para apresentacao do relatério com as atividades
desempenhadas pelo bolsista (bolsa de nivel Técnico (BT), Graduando
(BG) e Pés-doutorado (BPD1 e BPD2)) devera ser apresentado durante
o periodo de vigéncia do contrato junto com o relatério técnico
(semestral ou final) conforme Anexo XII deste manual.

7.7.2 - Remuneragdo Direta (CLT)

Atualizacdo do texto.

7.8 Material Permanente

Atualizacdo do texto e inclusdo da informacédo sobre procedimento
em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo um bem.

7.10.2 Remuneragao da Equipe —
CLT

Inclusdo da letra “f”: Encaminhar as notas fiscais relativas aos
beneficios.

7.10.3 Importagao

Atualizagao da letra “k”: incluir o comprovante de pagamento da
fatura de cartdo de crédito em nome da fundacdo de apoio.

7.10.4 Passagens

7.10.5 Didrias

Revisdo da letra “c”:

Em caso de viagem para visita técnica, serd necessario apresentar
declaragao emitida pelo local no qual a visita foi realizada.

Para viagens associadas com a participagao em eventos técnicos ou
cientificos é necessario apresentar (mesmo que o projeto ndo arque
com os custos de inscricdo) copia de comprovante de participagdo
emitido pela organizagao do evento.

7.10.6 Servigos de Terceiros /
Material de Consumo Nacional /
Outras Despesas e tributos /
Material permanente nacional e
obras:

Foi desmembrado em:

7.10.6 Material de Consumo Nacional:
7.10.7 Material Permanente Nacional:
7.10.8 Servigos de Terceiros:

7.10.9 Obras:

7.10.10 Outras Despesas e Tributos:

Item revisado e atualizado dando énfase a notificacao oficial a partir

8.2 Diligéncia e A .
& da terceira diligéncia ocorrida.
Anexo Ill - Relagdo de Despesas Atualizado
Anexo VIl — Demonstrativo de .
Atualizado

Pagamento de CLT

Versdo 6.0 — Publicada em 07/01/2025

Item do manual

Registro de alteragao

Anexo IX — Startups e Empresas

Atualizado integralmente.

Versdo 6.0 — Publicada em 08/08/2024

Item do manual

Registro de alteragao
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Anexo XIl — Acompanhamento
Técnico de Projetos

Esclarecimento sobre a periodicidade da apresentacdo de relatdrios.
Apenas semestral ou final.

Versdo 6.0 — Publicada em 24/06/2024

Item do manual

Registro de alteragao

10 Encerramento dos projetos

Atualizacdo do item para normatizar pratica ja existente.

Anexo Xlll - Encerramento dos
Projetos

Inclusdo. Documentos necessarios para o encerramento do projeto.

Versdo 6.0 - Publicada em 12/06/2024

Item do manual

Registro de alteragao

7.2 Diarias e passagens

O valor da diaria, para Brasilia e Sdo Paulo, foi ajustado para
R$700,00.

Versdo 6.0 — Publicada em 15/05/2024

Item do manual

Registro de alteracao

7.7.1 Bolsas

Atualizagao do item.

Na hipdtese de acumulagdo de bolsas em projetos de uma mesma
linha/programa prioritario, o valor estara limitado a modalidade com
0 maior teto conforme indicado no Anexo | — Bolsas Programa Mover
do Manual de Operagdes.

Versdo 6.0 — Publicada em 13/05/2024

Item do manual

Registro de alteracao

Programa Rota 2030

Substituido pelo programa nacional Mobilidade Verde e Inovacgdo
(Mover).

E-mail:
chamadasrota@fundep.com.br

Alterado para: chamadas@fundep.com.br .

Introducdo

Atualizada considerando a nova forma de comunicagdo do Programa
Mover.

6.4 Orientagdes para Execugao
financeira dos Acordos de
Parceria, Item b

Orientacgdo sobre a demonstracdo das despesas relativas aos gastos
com diarias.

6.9 Condutas Vedadas

»nou, n “_n

Inclusdo dos seguintes itens “m”, “n” e “0”.

6.11 Contrapartidas e outros
aportes de recursos no projeto

Maior detalhamento dos conceitos sobre Contrapartida Financeira,
Contrapartida Econ6mica e inclusdo do item 6.11.3 Apoio Técnico.

7.7.1 Bolsas

Maior detalhamento a respeito das regras ja estabelecidas para a
concessao de bolsas.

7.10.1 Bolsas

Inclusdo do item “e” informando os dados que devem constar no
termo de concessao de bolsa e seus aditivos.

7.10.4 Passagens

Inclusdo do item “e” informando sobre a necessidade de enviar mapa
de pregos contendo dois ou mais orgamentos relativos as passagens
aéreas, rodoviarias ou outras vias.
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7.10.5 Diarias, item b

Incluido as espécies de comprovante e/ou nota fiscal aceitas no acerto
das diarias.

7.11 Despesas ndo financidveis

Item incluido tratando sobre despesas nado previstas no plano.

10.1 Devoluc¢do do Saldo
Remanescente

Inclusdo de orientacao sobre o destino do saldo remanescente do
projeto.

Foram realizadas ainda outras correcdes na redacdo que ndo impactaram nas diretrizes, de

modo amplo, do manual.

Verséo 5.1 - Publicada em 01/09/2023

Item do manual

Registro de alteracao

7.10.3 Importagao

Inclusdo do responsavel pela assinatura do mapa de precos.

7.10.6 Servicos de Terceiros /
Material de Consumo Nacional /
Outras Despesas e tributos /
Material permanente nacional e
obras:

Inclusdo do responsavel pela assinatura do mapa de precos.

Anexo XIl - Orientacdes e Modelo
- Acompanhamento Técnico

Inclusdo do Anexo XlI - Orienta¢des e Modelo - Acompanhamento
Técnico.

Manual de Acompanhamento
Técnico — Linha IV

Exclusdao do manual de acompanhamento técnico — Linha IV.

Manual de Acompanhamento
Técnico — Linha V

Exclusdao do manual de acompanhamento técnico — Linha V.

Modelos obrigatdrios para
relatério técnico — Linha V

Exclusdo dos modelos: Relatério anual/final e Relatdrio trimestral.

Foram realizadas ainda outras correcdes na redacdo que ndo impactaram nas diretrizes, de

modo amplo, do manual.

Verséo 05 - Publicada em 16/08/2023

Item do manual

Registro de alteragao

1 Conceito, Defini¢des e
ConsideracGes Iniciais

Atualizagdo dos conceitos compostos nesse item do manual, Inclusdo
do termo Apostilamento e Exclusdo do termo Institui¢cdo Gestora,
ficando apenas Fundacgdo de Apoio.

2 Elegibilidade das Instituicdes
Participantes

Inclusdao de comprovante de credenciamento junto ao Ministério da
Educacdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao.

4 Contratagdes

Esclarecido os responsaveis pela tramitacdo dos instrumentos
juridicos.

6.1 Orientagdes gerais para
liberagdo de recursos financeiros

Inclusdo de e-mail para solicitar liberagdo de recursos.

6.2 AlteragGes na execugdo que
geram Termo Aditivo

Ajuste de prazo para solicitagdes que culminem em geragdo de termo
aditivo, inclusdo da forma de encaminhamento do pleito e descri¢do
do que deve conter cada solicitagdo.

6.3 AlteragGes na execugdo que
nao geram Termo Aditivo

Ajuste de prazo para solicitacdo de reformulagao da relagdo de itens e
remanejamento financeiro. Inclusdo do uso do apostilamento.
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6.7 Despesas Operacionais e
Administrativas

Ajuste de valor destinado a custo administrativo.

6.8 Outros Custos Indiretos

Inclusdo do custo por taxa de ressarcimento por utilizagdo de
infraestrutura e regras de utilizacdo.

6.9 Condutas Vedadas

llI”

Incluido item “k” que trata de horas extras e item
pagamento de bolsa

que trata de

6.10 Pagamentos

Inclusdo de orientagcdo para pagamento de importagdo via cartdo de
crédito.

7.2 Diarias e Passagens

Inclusdo de valor de diarias nacionais.

7.7.1 Bolsas

Atualizacdo integral do item para normatizar pratica ja existente

7.7.1.1 Bolsas — Rota 2030, Linha
VeVl

Inclusdo da linha VI e necessidade de envio de documentagao para
implementacao de bolsa.

7.7.1.2 Bolsas — Rota 2030, Linha
Vv

Exclusdo da necessidade do Anexo VI - Declaragdo de ndao acumulo de
bolsas e Inclusdo de documentos necessarios para bolsa de incentivo
a inovagao.

7.7.2 Remuneragdo direta (CLT)

Inclusdo de informagdes sobre transferéncia de recursos, pagamento
de horas extras ou outros custos adicionais para pagamento de
pessoal CLT.

7.10 Comprovagao de Despesas
para a Prestacdo de Contas

Atualizacdo do item para normatizar pratica ja existente.

8.1 Aporte da Fundep e
Contrapartidas

Ajuste de prazos e forma de envio das prestacdes de contas
financeiras e contrapartidas. Unificagao dos itens 8.1 Aporte da
Fundep e contrapartidas financeiras e 8.2 contrapartidas econémicas.

11. Propriedade Intelectual

Esclarecimento sobre a participagao da Fundep nos contratos de
partilhamento de tecnologia.

Anexo | — Bolsas Rota2030

Anexo VI (exclusdo)

Excluido Anexo VI - Declaragdo de ndo acumulo de bolsas

Anexo IX — Startups e Empresas

Atualizagao conforme abaixo:

1. Conceitos, defini¢Ges e
consideragdes iniciais

Incluido conceito de apostilamento

5. Norma balizadora para
aquisicdo de bens e
servigos

Incluida necessidade dos orgamentos serem enderegados a empresa
contratante

6.1 OrientagOes gerais
para liberagao de
recursos financeiros

Atualizagdo integral do item para normatizar pratica ja existente

6.2 Alteragdes de
Clausulas do Acordo de
Parceria

Atualizacdo da redacdo com esclarecimento de como realizar os
procedimentos ja previstos anteriormente

6.3 AlteragGes de Plano
de Trabalho

Atualizagdo da redagao com esclarecimento de como realizar os
procedimentos ja previstos anteriormente

6.6 Pagamentos

Item incluido na integra

6.8 Condutas Vedadas

“w-n

Incluido item “i” que trata de horas extras
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7.3 Diarias e Passagens Atualizada tabela de diarias

8.2 Comprovacgao de
Despesas para a Item incorporado das orienta¢des de prestacdo de contas
Prestacao de Contas

Incluido o anexo Xl - Orientagdes aos Parceiros - Processo para
Anexo Xl (inclusdo) assinatura dos Acordos de Parceria e liberagdo de recursos - Rota2030
— Coordenadora Fundep

Foram realizadas ainda outras corre¢des na redacdo e reordenacao da numeracao dos itens
gue ndo impactaram nas diretrizes, de modo amplo, do manual.

Versdo 04 — Publicada em 11/07/2022

Item do manual

Registro de alteracao

Item 2 — Elegibilidade das
Institui¢des Participantes

Incluida redagdo de obrigatoriedade de instituicdo gestora ou
fundagao de apoio conforme ja praticado.

Item 4 - Contratagoes

Excluido a palavra quando houver.

Item 6.1 — OrientagOes
gerais para liberagdo de
recursos financeiros

Incluidos mais detalhes a respeito do processo de liberagao
de parcela.

Inclusdo do anexo X — Formulario de Despesas e
Comprometimentos. Explicada aplicabilidade do formulario.

Incluida prova de regularidade de Fundo de Garantia por
tempo de Servigo (FGTS) como requisito a ser cumprido para
liberacdo de parcelas.

Item 6.2 — Alteragdes de
clausulas do acordo de
parceria

Incluido o prazo para submissdo de solicitagdo de recursos
adicionais.

Item 6.3 — Alteragbes do
plano de trabalho

Excluida informagdao em duplicidade contido nesse item: “Nao
poderdo ser alterados ou excluidos itens de despesa ja
adquiridos ou contratados”.

Item 6.5 — Rendimentos
de aplicagdo financeira

Complementacdo de informacdo do tipo de aplicagdo
conforme previsto nos Acordos de Cooperagado Técnica, na
cldusula de Recursos Financeiros.

Item 6.10 - Pagamentos

Exclusdo de paragrafo sobre descentralizagdo de recursos por
terceiros. Alternativa ndo praticada e descontinuada do
Manual de Operagdes.

Item 7.8.1 - Bolsas

Inclusdo de regra de excepcionalidade de dedicagdo exclusiva
em caso de “Mestrado”, “Doutorado” e “Pds-doutorado 2” de
8 horas conforme ja praticado e estabelecido no anexo de

bolsas.

Item 7.8.1.1 - Bolsas —
Rota 2030, linha VvV

Esclarecimento de limitacdo de aplicacdo do “Anexo VI —
Declaragdo de ndo acumulo de bolsa” apenas para bolsas de
40h.

Coordenadora Linhas IV, V @ VI

GOVERNG FEDERAL
5 MINISTERIG DA MINISTERIG DO
m er fundagéio de citneis. Tecusia Gs  DESENVOLVIMEATO, INDOETEI 1‘ rl
apoio da UFMG £ INOVACAD COMEACIO E SERVICOS - -
UNIR0 € RECONSTRUGR



Incluidas diretrizes sobre os relatérios devidos as
modalidades de bolsa de nivel técnico, graduagao e pds-
doutorado.

Item 7.8.2 -
Remuneracao direta
(CLT)

Explicitada pratica adotada de transferéncia de recursos
devidos por alocagdo de horas de profissionais de ICTs.

Item 7.9 - Material
permanente

Exclusdo da informagdo sobre materiais de melhoria de
infraestrutura.

Item 10 — Encerramento
dos projetos

Incluida a necessidade de envio de comprovante de
encerramento de conta bancaria.

Incluido Anexo X

Formulario de Despesas e Comprometimento

Foram realizadas ainda outras corre¢des na redacdo que ndo impactaram nas diretrizes, de

modo amplo, do manual.

Versdo 03 — Publicada em 07/04/2022

Item do manual

Registro de alteracao

4.1 Orientagdes gerais a Gestora

Alterado o nome do item para: 4.1 Conta bancaria vinculada,
documentos e comunicagdo

4.2 Tipos de instrumento juridico

Incluido item que esclarece a respeito dos tipos de instrumentos que
sdo executados pela Fundep.

6.2 AlteragGes de Clausulas do
Acordo de Parceria

Esclarecidos prazos minimo e maximo para solicitar prorrogacdo de
prazo do projeto e de ajustes no arranjo institucional.

7.5 Servicos de terceiros pessoa
juridica

Incluidos despesas acessérias de importacdo e softwares como itens
de servigo de modo a reforgar instrugdes anteriores e chamadas.

7.8.1.1 Bolsas — Rota 2030, Linha
Vv

Incluida informacdo que ja era praticada de que o orientador deve ser
membro da equipe do projeto.

Anexos atualizados

Anexo | - Bolsas Rota2030

Anexo Il - Pagamento de Pessoal

Anexo Il — Relagdo de Despesas

Anexo |V — Contrapartidas de Pessoal e

Anexo V — Relagao de Contrapartidas Econ6micas

Manual de acompanhamento Técnico - Linha V

Incluido Anexo IX

OrientagOes a empresas e startups — Projetos sem ICT

Foram realizadas ainda outras corre¢des na redacdo, realocacdo de informacdées e inclusao
de instrucdes sobre operacionalizacdo do sistema de gestdo de programas que nao
impactaram nas diretrizes, de modo amplo, do manual.

Versdo 02.1 — Publicada em 17/06/2021

Item do manual

Registro de alteragdo

6.1 Orientagdes gerais para
liberagdo de recursos financeiros

Incluidas orientagGes de apresentagdo de recibo e NF para liberacado
de parcela.
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6.11 Contrapartidas e outros
aportes de recursos no Projeto

Item dividido em contrapartidas econémicas e financeiras.

Detalhamento dos documentos a serem apresentados em cada
modalidade de contrapartida econémica.

7.7 Despesas AcessOrias de
Importacao

Esclarecido em qual parte do orcamento devem ser consideradas as
despesas acessorias de importacdo.

7.8.1 Bolsas

Esclarecidas regras para concessao de bolsas nos projetos financiados
pelas duas linhas coordenadas pela Fundep;

exclusiva e carga horaria determinada;

Incluidas informacdes referentes ao eventual acimulo de bolsas.

Detalhadas as regras das bolsas de formacao, considerando dedicagao

8. Prestacdo de contas financeira

Subdivisdo do item em 8.1 Aporte da Fundep e contrapartidas
financeiras e 8.2 Contrapartidas econémicas

8.1 Aporte da Fundep e
contrapartidas financeiras

de 10 para 15 dias apds o encerramento do periodo.

Alterado o prazo para apresentagdo de contas financeiras dos projetos

8.2 Contrapartidas econdmicas

Alterado o prazo para apresentacdo de contas dos recursos
econdmicos das empresas 10 para 20 dias apds o encerramento do
periodo e rearranjo das prestacdes de contas das empresas
vinculando-as aos prazos dos relatérios técnicos;

Esclarecidas as diferencas entre os periodos de prestacdo de contas
das Linhas IV e V.

11. Propriedade Intelectual

Incluidas as diretrizes de PI das linhas que eram abordadas de modo a
parte do manual.

Foram realizadas ainda outras corre¢des na redacdo, realocacao de informacgdes e inclusdo
de instrucdes sobre operacionalizacdo do sistema de gestdo de programas que nao

impactaram nas diretrizes, de

modo amplo, do manual.

Versdo 02 — Publicada em 09/04/2021

Item do manual

Registro de alteracdo

1. Conceitos, defini¢des e
consideracdes iniciais

Inclusdo dos conceitos de contrapartida financeira e econémica.

2. Elegibilidade das instituicdes
participantes

Inclusdo da relagdo dos documentos dos parceiros necessarios para
assinatura de instrumentos contratuais de projetos com a Fundep.

4. Assinaturas

Esclarecida regra de cancelamento do projeto caso o prazo de
assinatura nao seja atendido pelas partes.

4.1 Orientagdes gerais para
liberagao de recursos financeiros

Mudanga do titulo para “Orientac¢Ges gerais a Gestora”.

6.4 Orientagdes para execugao
financeira dos Acordos de
Parceria, letra d

Informagao do limite de suprimentos por membro da equipe por ano.

6.5 Rendimentos de AplicacGes
Financeiras

Esclarecida forma de executar aplicacdo financeira.

6.6 Comprovacgao de Despesas

Inclusdo da exigéncia de envio das copias digitais dos documentos
fiscais em todas as prestagdes de contas e ndo apenas na ultima.

Coordenadora Linhas IV, V @ VI

mover fudsp

MINISTERID DA MINISTERID DO

CIENCIA. TECNOLO Gia

EIHOVACAD

fundagdo de
apoio da UFMG

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

GOVERNG FEDERAL

1--‘ I-
i rr———



6.9 Condutas Vedadas

Incluida restricdo de pagamento a funcionarios de empresas
parcerias.

6.11 Contrapartidas e outros
aportes de recursos no Projeto

Ajustes realizados em todo o item para melhor esclarecer como deve
se dar a apresentacdo de contrapartida de horas técnicas, utilizagcdo
fracionada de equipamentos e doagao de bens para projetos.

7.8.1 Bolsas

Inclusdo de condutas vedadas para bolsas; acrescida informacédo de
gue os contratos de bolsa sé devem ser enviados quando da primeira
prestacdo de contas em que o beneficiario for apresentado;
acrescidas informacdes especificas sobre implementacdo de bolsas na
Linha IV e Linha V.

7.8.2 Remuneracéo direta (CLT)

Estruturacdo das modalidades de prestacdo de contas dos
pagamentos de profissionais CLT por tipo de atuagdo nos projetos e
esclarecimento de documentacdo necessaria para comprovacéo dos
gastos.

8. Prestagao de contas financeira

Ajuste dos prazos de presta¢do de contas e da forma de apresentacdo
das contas do trimestre; incluida também a necessidade de
documentacdo a ser apresentada em todas as presta¢des de contas.

9. Relatdrios técnicos e visitas
técnicas

Inclusdao da informagao referentes a apresentagdo de Relatérios
Técnicos

Anexo |V - Contrapartidas de
Pessoal

Atualizagdo de versdo do anexo.

Anexo V - Relagao de
contrapartidas econémicas

Incluida primeira versdo do anexo.

Anexo VI - Declaragdo de ndo
acumulo de bolsas

Documento incorporado como anexo do manual.

Anexo VII - Plano de Trabalho
Bolsistas

Documento incorporado como anexo do manual.

Anexo VIII - Demonstrativo de
Pagamento de CLT

Incluida primeira versdo do anexo.

Foram realizadas ainda outras correg¢des na reda¢ao que ndo impactaram nas diretrizes do

manual.
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