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INTRODUGAO

O programa nacional Mobilidade Verde e Inovacdo (Mover) € uma iniciativa do
Governo Federal que substitui o Programa Rota 2030, e assume o papel de impulsionar a
modernizagdo e a sustentabilidade nas areas da mobilidade e logistica no Brasil. Com um
enfoque na neoindustrializacdo do pais, o programa promove ativamente a pesquisa e

inovacao, contribuindo para o avanco tecnoldgico e a competitividade da industria nacional.

A Fundep (Fundacgéo de Apoio da UFMG) é a coordenadora de trés programas
prioritarios: Linha IV — Ferramentarias Brasileiras Mais Competitivas; Linha V -
Biocombustiveis, Seguranc¢a e Propulséo Veicular; e a Linha VI — Conectividade Veicular. O
objetivo principal é impulsionar a competitividade do setor e a presenca das industrias da

cadeia automotiva nacional no cenario global.

O presente anexo tem por objetivo apresentar as praticas de gestdo do recurso do
Programa Mover coordenado pela Fundep quando estas forem de financiamento a empresas,
startups e spinoffs. As diretrizes aqui colocadas se aplicam apenas para 0s projetos
aprovados nas chamadas Intec+ Startup, Rota Challenge, MoveUp ou em outras iniciativas
dos programas onde a proponente ndo seja uma ICT e as atividades ndo representem uma

prestacéo de servico.

1. CONCEITOS, DEFINIGOES E CONSIDERAGOES INICIAIS

Coordenadora: Papel atribuido a Fundep, que financiara o projeto por meio de

recursos de parceiros.

Acordo de Parceria: Instrumento juridico firmado entre a Coordenadora e demais

parceiros para a formalizacdo e a execucdo de um plano de trabalho.

Chamada Publica: Processo seletivo disciplinado por edital, que visa a recepgéo e
selecdo de propostas, contendo regras especificas e instru¢cdes adicionais a execucao do

plano de trabalho.
Parceiros: Todas as partes signatarias do Acordo de Parceria.

Contrapartida financeira: Quando h& depdsito de recurso monetario em conta
bancéria especifica, por algum dos parceiros além da coordenadora, para contribuir com

financiamento do projeto.
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Contrapartida econdmica: Quando ha demonstracéo de apoio ao projeto por meio
de cessao de recursos, humanos ou materiais, e servicos disponibilizados por um dos

parceiros sem que haja de fato transferéncia monetaria.

Apostilamento: "Anotag¢do ou registro administrativo de modificacbes contratuais
gue ndo alteram a esséncia da avenca ou que nao modifiquem as bases contratuais”. In.
LicitagcBes e Contratos: orientagdes e jurisprudéncia do TCU. 4. ed. Brasilia: TCU, 2010. p.
660.

2. ELEGIBILIDADE DAS INSTITUICOES PARTICIPANTES

Para realizar a contratacdo e aditivo de qualquer projeto, os parceiros ndo podem ter
pendéncia juridica ou financeira com a Fundep. Além disso, é necessario que sejam
apresentados os seguintes documentos dos parceiros para formalizar a assinatura do

instrumento juridico:

a) Contrato Social/Estatuto e nomeagdo dos representantes legais de todos os
parceiros, bem como procuracdo, caso a assinatura seja realizada por

procurador;

b) Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, das instituicbes que receberdo os
recursos, a saber:

v’ Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados;

v' Prova de Regularidade de Recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), comprovada através de apresentacao do Certificado fornecido
pela Caixa Econbmica Federal;

v Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprobatéria da
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, instituida
pela Lei n® 12.440/2011.

Em caso de divisdo da propriedade intelectual pactuada no Acordo de Cooperacao, é
necessario apresentar as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, citadas no subitem

acima, dos parceiros que serao detentores da PI.
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3. PRAZO DE EXECUGAO

Os prazos dos projetos serdo estabelecidos conforme os Acordos de Parceria

pactuados. Prorrogacdes podem ser solicitadas e serdo avaliadas pela Coordenadora.

As solicita¢des de prorrogagdo devem ser feitas com, no minimo, 30 (trinta) dias de
antecedéncia em relacdo a data de término do acordo. O pedido deve ser encaminhado por
e-mail, acompanhado dos seguintes documentos: plano de trabalho atualizado, cronograma
de atividades revisado, orcamento ajustado e uma justificativa técnica que demonstre

claramente a necessidade do aditivo no projeto.
4. ASSINATURAS

A assinatura do Acordo de Parceria entre representantes legais das partes se dara
exclusivamente por meio de plataforma digital de assinatura eletrdnica definida pela

coordenadora.

As partes deverdo ser cadastradas na plataforma e a cépia do acordo sera entregue

via mensagem eletrénica (e-mail) pela coordenadora.

O prazo para a assinatura do Acordo de Parceria do projeto constara na Chamada ou
sera determinado pela Fundep. O ndo cumprimento do prazo estabelecido resultard no

cancelamento da proposta.

4.1 Orientagdes d Empresa Relativas a Gestdo do Recurso

A empresa deverd providenciar a abertura de conta bancaria especifica para a
transferéncia dos recursos da Fundep em Instituicdo Financeira Oficial (6rgdos ou entidades
do poder publico e empresas por ela controladas). Também deve providenciar abertura de
conta bancaria especifica para a movimentacao de recursos de contrapartida financeira, se
houver, em Instituicio Financeira Oficial. E vedada a utilizacdo de contas bancérias ja

existentes para ambos 0s casos.

A empresa deve zelar pela manutencdo da regularidade fiscal antes e durante a
execucdo do Acordo de Parceria, sob pena de suspensdo dos respectivos repasses. A

regularidade fiscal deve ser demonstrada por meio dos documentos a seguir:

a) Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados.
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b) Prova de Regularidade de Recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), comprovada através de apresentacao do certificado fornecido

pela Caixa Econémica Federal.

O recurso somente serd disponibilizado pela Fundep apés a celebracdo do Acordo de
Parceria. A empresa podera efetuar o empenho do orcamento aprovado apenas apos a

celebracéo do Acordo.

5. NORMA BALIZADORA PARA AQUISICAO DE BENS E SERVIGOS

Os recursos de projetos financiados pela Fundep diretamente para empresas devem
ser executados considerando os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia.

Para todas as compras e contratacdes devem ser realizados, ao menos, trés
orcamentos, a fim de verificar o preco de mercado praticado; e deve ser adquirido/contratado

apenas o fornecedor que demonstrar o menor preco dentre os cotados.

Os orcamentos realizados devem ser enderecados a empresa contratante e a

aquisicao deve ser realizada dentro do prazo de validade dos orcamentos.

Caso o produto ou servi¢co a ser adquirido ndo seja passivel de trés orcamentos, o
coordenador do projeto devera enviar uma justificativa técnica que corrobore para tal

contratagao.

6. EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO

Apbs a assinatura do Acordo de Parceria, 0 acompanhamento dos projetos se dara
por meio de um Sistema de Gestdo de Programas. O acesso ao sistema sera
disponibilizado ao coordenador para acompanhamento e submisséo de altera¢des no Plano

de Trabalho, envio de prestacdo de contas financeira e relatorio técnico.

6.1 Orientagdes Gerais para Liberagdo de Recursos Financeiros

A liberagdo dos recursos obedecerd ao cronograma e regras para desembolso

previstos no Acordo de Parceria e deve ser solicitada pelo e-mail chamadas@fundep.com.br.

Alteracdes no cronograma, como antecipacao de liberagéo, podem ser solicitadas por
meio de carta/oficio pela Empresa Proponente, condicionadas ao envio de prestacdo de

contas parcial que demonstre execug¢do do recurso e relatorio técnico que demonstre
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execucdo fisica correspondente. As solicitagbes serdo avaliadas pela Fundep para

deliberacao.

A liberagdo da primeira parcela dos recursos financeiros esta condicionada a
apresentacdo do recibo e nota fiscal apresentados pela Empresa Proponente conforme
instrucdes enviadas pela Fundep quando da assinatura do Acordo de Parceria.
Eventualmente podem ser estabelecidas outras condicionantes no Acordo de Parceria ou na
Chamada. Estas condicionantes serdo analisadas pelas areas técnica, juridica e financeira

da Fundep, conforme apropriado ao contexto.

A liberacdo da segunda e demais parcelas serd condicionada ao encaminhamento
formal de solicitagdo de liberacdo por parte da empresa a Fundep. Ndo serdo realizadas
liberacBes caso haja alguma pendéncia da empresa com a Fundep. A solicitagdo deve estar
acompanhada de recibo/Nota Fiscal conforme parcelas previstas em instrumento contratual
ou valor especificado pela Fundep. Para efetivar o processo € necessario ainda cumprir os

seguintes requisitos:

a) Demonstracdo do gasto ou comprometimento de, ao menos, 70% (setenta por
cento) dos recursos liberados na parcela anterior. Caso ndo tenha sido realizado
a prestacao de contas do valor correspondente aos 70% (setenta por cento), sera
necessario incluir na solicitacdo o Anexo X - Formulario de Despesas e
Comprometimentos;

b) Aprovacdo das prestacdes de contas técnicas e financeiras referentes aos
recursos das parcelas anteriores;

c) Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados.

d) Prova de Regularidade de Recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), comprovada através de apresentagdo do certificado fornecido

pela Caixa Econémica Federal.

A fim de evitar qualquer atraso no recebimento dos recursos, a conta bancéria
exclusiva do projeto devera estar ativa e as informacdes completas e atualizadas (banco,

agéncia e conta corrente com digito).

Demais condicionantes para liberacdo de recursos sdo definidas no Acordo de

Parceria, em conformidade com as exigéncias dos diplomas legais.
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Por ocasido da analise da solicitagdo de liberagdo, quaisquer impedimentos e
pendéncias serdo informados pela Fundep a Empresa Proponente para a devida

regularizagéo.

No caso de omissao, inconsisténcia, irregularidade ou impropriedade observadas nas
execucoes fisica e financeira do projeto, e do ndo cumprimento de prazos para as medidas
saneadoras, as liberagbes financeiras poderdo ser suspensas. Assim como poderdo ser
tomadas, por parte da Fundep, as providéncias cabiveis, na forma prevista no Acordo de

Parceria e na legislacéo aplicavel.

6.2 Alteracgdes de Clausulas do Acordo de Parceria

Qualquer alteragdo nas clausulas do Acordo de Parceria devera ser solicitada e
devidamente justificada a Fundep. Cabera a Fundep avaliar e deliberar sobre o pleito. A

alteracdo somente sera efetivada apos a sua aprovacgéo formal.

Todas as solicitagcbes de alteragcdo que gerem termo aditivo deverdo ser
encaminhadas por e-mail para chamadas@fundep.com.br e também para o responsavel

técnico indicado no sistema de gestao de programas.
S&o alteragBes que geram termos aditivos, entre outras:
a) Prorrogacao de prazos - A solicitacdo deveréa conter:

v/ Carta do coordenador geral com justificativa solicitando prorrogacao e
declarando quais serdo as acBes para que ndo seja necessaria nova

prorrogacao;
v Plano de trabalho do projeto atualizado.
v" Planilha Cronograma de Atividades atualizado.

b) Alteracdo de valor e tipo de contrapartida (se econémica ou financeira) e outros

aportes quando houver alteracéo do valor total do projeto.
v' Justificativa técnica de necessidade de alteracéo das contrapartidas.

c) Concessao de recursos adicionais - A solicitagcdo devera ser fundamentada e

encaminhada a Fundep para analise e submissdo a respectiva instancia

responsavel. Caso aprovada, procede-se a elaboragéo de termo aditivo.
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Casos excepcionais, onde houver a previsdo de termo de apostilamento no
instrumento juridico pactuado, a Fundep procedera conforme estabelece o acordo de

parceria.

6.3 Alteracées de Plano de Trabalho

As solicitagdes de alteracdo e/ou mudanca (SM) que nao culminem em um Termo
Aditivo deverao ser solicitadas por meio do Sistema de Gestdo de Programas previamente a
realizacdo da mesma. A Ultima solicitagcdo permitida durante a execucao do projeto, devera
ser encaminhada em no minimo 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia (prazo de
execucao fisica e financeira) dos projetos. Nao serdo avaliadas solicitacdes encaminhadas
para a Fundep em prazo inferior ao estabelecido ou em caso de solicitagbes de mudancas
retroativas. Nao poderdo ser alterados ou excluidos itens de despesa ja adquiridos ou

contratados.

As seguintes alteracdes devem ser solicitadas a Fundep por meio do Sistema de

Gestdo de Programas:

a) Relacdo de itens: Incluséo, excluséo, alteracdo de itens (descricao, finalidade,
guantidades e valores) ou realocacdo de recursos entre elementos de despesas
deverdo ser formalmente apresentadas, justificadas e detalhadas no Sistema de

Gestdo de Programas.

Os remanejamentos de recursos entre categorias econdmicas e elementos de
despesas devem obedecer as regras estabelecidas na chamada que selecionou

0 projeto.

b) Equipe Executora - Havendo necessidade de alteragdo da equipe executora,

deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

b.1) Coordenador geral e associado - envio de solicitacdo a Fundep por e-malil

para chamadas@fundep.com.br e também para o responsavel técnico indicado

no sistema de gestdo de programas. A solicitacdo deve conter os dados
cadastrais, a justificativa da alteracao e a simula curricular do novo coordenador.
A efetiva alteracéo devera ser aprovada pela Fundep;

b.2) Equipe executora - envio de solicitacdo & Fundep por meio do Sistema de

Gestdo de Programas contendo justificativa da alteracdo e alocando as
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respectivas atividades. A efetiva alteracao devera ser previamente aprovada pela

Fundep. Consultar item 7.8 a respeito da documentacao para cada modalidade.

Metas, atividades, indicadores e prazos da planilha de atividades — As
alteracdes do Plano de Trabalho relacionadas a estes itens poderdo ser
solicitadas desde que ndo haja comprometimento do objeto do Acordo de
Parceria. As alteracbes deverdo ser apresentadas por meio do Sistema de

Gestéo de Programas com as devidas justificativas para a aprovagao da Fundep.

Outras alteracdes previstas em instrumento juridico — Caso o Acordo de
Parceria possua clausula que preveja a possibilidade de alteracéo do instrumento
juridico por meio de apostilamento, as diretrizes inseridas no referido documento

deverdo ser seguidas.

6.4 Orientagdes para Execugdo Financeira dos Acordos de Parceria

A execucdo financeira dos recursos do projeto por parte da Empresa Proponente

devera obedecer aos seguintes requisitos:

a)

b)

Os documentos comprobatérios das despesas realizadas com recursos
transferidos pela Fundep devem ser identificados através de mencao explicita ao
cbdigo do projeto no proprio documento fiscal ou equivalente. Em caso de Nota
Fiscal Eletronica, o codigo do Acordo de Parceria (ou o numero de identificacao

da Fundep) deve vir expresso no campo “Observacdes”;

O pagamento de diarias, passagens e despesas com locomoc¢do podem ser
realizados somente para integrantes da equipe executora; 0s mesmos devem

seguir as orientacdes estabelecidas no item 7.3 desse anexo.

Todas as despesas realizadas deverdao ter documento fiscal em nome da
Empresa Proponente obedecendo as mesmas regras das aquisicbes e
contratacbes ja estabelecidas. Os gastos deverdo estar discriminados na

prestacdo de contas, sendo eventuais saldos devolvidos & conta do projeto.

6.5 Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

Os recursos de rendimentos financeiros podem ser aplicados na execucao do projeto

desde que haja aprovacdo prévia da Fundep. E vedada qualquer outra destinacdo. A
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solicitagéao para utilizagéo deve ser realizada por meio do Sistema de Gestédo de Programas,

utilizando a solicitagcdo de mudanca (SM).

Os recursos financeiros da Fundep e da contrapartida financeira dos parceiros devem

ser objeto de aplicacdo em fundo de renda fixa lastreado em titulo da divida publica.
Os rendimentos poderao ser utilizados para as seguintes finalidades:

a) Aquisicdo de bens/equipamentos permanentes aprovados previamente no plano de
trabalho;
b) Bolsas;

c¢) Material de consumo.

Os rendimentos de aplicacdes financeiras ndo poderdo ser computados como recurso

de contrapartida ou outros aportes.

Os rendimentos financeiros ndo utilizados deverdo ser integralmente devolvidos a

Fundep por meio de depdsito bancério em conta corrente especifica previamente informada.

6.6 Pagamentos

Os recursos deverdo ser mantidos na conta bancéria especifica e somente poderao
ser utilizados para pagamento de despesas ou repasse de recursos constantes do Plano de
Trabalho ou para aplicacdo financeira.

Nos atos referentes & movimentacéo e ao uso dos recursos, 0s pagamentos deverao
ser realizados, exclusivamente, mediante cheque nominativo, ordem bancaria, transferéncia
eletrbnica disponivel ou outra modalidade de saque autorizada pelo Banco Central do Brasil,

em que fiqguem identificados sua destinacdo e, no caso de pagamento, o credor.

Para realizar importacdes, em alguns casos o fornecedor aceita 0 pagamento
somente através do cartdo de crédito. Quando ocorrerem casos desta natureza o pagamento

deve ser realizado por meio de cartdo de crédito corporativo da Empresa Proponente.

Entretanto, excepcionalmente, quando a conta corrente ndo possuir cartdo de crédito
corporativo, o cartdo de crédito pessoal podera ser utilizado e o reembolso solicitado
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos: extrato do cartdo de crédito,

comprovante de pagamento da fatura e documentos fiscais relativos a despesa.

O pagamento da fatura de modo integral deve ocorrer na conta da Empresa
Proponente e a alocacéo da despesa devida deve ser repassada para a conta vinculada do

projeto que realizou o gasto. Ndo € permitido onerar o projeto com custo de anuidade ou
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diferenga cambial, essas despesas sao consideradas despesa administrativa da Empresa

Proponente.

Para mais informacdes sobre a comprovacdo de pagamento ver item 7.1

Comprovacao de Despesas para a Prestacdo de Contas.

6.7 Comprovagéo de Despesas

Todas as despesas devem possuir documento original fiscal ou equivalente, emitidos
em nome da empresa e quitados. Os documentos fiscais originais devem ficar sob guarda
da empresa e disponiveis para auditoria da Fundep a qualquer momento. As copias digitais

devem ser encaminhadas a Fundep a cada prestacdo de contas do projeto.

O documento deve especificar de forma clara o material adquirido ou o servico

prestado, devidamente identificado com o codigo do Acordo de Parceria.

A documentacao inerente as cotacdes devera ser mantida em pastas exclusivas, em

boa ordem, disponiveis para fiscalizacao.

6.8 Condutas Vedadas

Séo vedadas as seguintes condutas:

a) Alterar o objeto do Acordo de Parceria, exceto no caso de ampliacdo da execugao
do objeto pactuado ou para reducao ou exclusdo de meta, sem prejuizo do objeto
contratado;

b) Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa

da estabelecida no Acordo de Parceria;

c¢) Realizar despesas referentes ao recurso disponibilizado pela Fundep em data

anterior a vigéncia do Acordo de Parceria,;

d) Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do Acordo de Parceria, salvo em

casos onde o fato gerador ocorrer dentro do prazo de execucéo do projeto;

e) Pagamento antecipado para aquisicdo de bens e servigos para entrega futura,
exceto para casos com pagamento via boleto bancario, em que o documento

fiscal sera emitido apés a quitacéo do boleto;
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f) Realizar despesas com multas, juros ou correcao monetaria, inclusive referentes

a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

g) Realizar despesas com publicidade salvo as de carater educativo, cientifico,
informativo ou de orientagdo social, da qual ndo constem nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promoc¢ao pessoal e desde que previstas no Plano de
Trabalho;

h) Contratar empresa que seja de propriedade de membros da equipe executora do

projeto;

i) Custear despesas com horas extras ou outras despesas ndo previstas no plano

de trabalho.
j) Realizar a solicitagdo de mudancas (SM) em carater retroativo.

K) Aquisicdo de qualquer item permanente/equipamento em periodo inferior a 90
(noventa) dias de execugdo do plano de trabalho, salvo em casos onde for

previsto e justificado no referido plano;

6.9 Contrapartidas e Outros Aportes de Recursos no Projeto

6.9.1 Contrapartidas financeiras

Quando financeira, a contrapartida devera ser depositada em conta bancaria
exclusiva, disponibilizada pela Empresa Proponente ou pela empresa (nos casos onde ela
faz a gestdo do recurso) para esta finalidade, e os depdsitos devem ocorrer em conformidade

com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso aprovado para o projeto.

A contrapartida financeira devera ser comprovada mediante a apresentacao de copias
de depdésitos e extratos bancarios. A execucdo dos recursos e a prestacdo de contas das
contrapartidas financeiras devem ser apresentadas pela Empresa Proponente nos mesmos

moldes da prestacdo de contas apresentada para os recursos aportados pela Fundep.

A apresentacdo de documentos fiscais referentes a compra de equipamento,
realizacdo de obras ou prestacdo de servicos ndo sera aceita como comprovagao de

contrapartida financeira, mas apenas como contrapartida ndo financeira ou econémica.
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Caso haja saldo residual de contrapartida financeira, € necessario seguir o item 10.1

- Devolucdo do Saldo Remanescente deste Manual de Operacéao.

Os documentos fiscais que comprovam os gastos referentes a contrapartida e outros
aportes devem ser arquivados na sede da Empresa Proponente, disponiveis para eventuais
auditorias. E obrigatdrio o envio das prestacées de contas das contrapartidas financeiras em

conformidade com os gastos dos recursos liberados pelo parceiro.

6.9.2 Contrapartidas econdmicas

As contrapartidas nédo financeiras ou econémicas previstas nos Acordos de Parceria
devem ser apresentadas em formulério especifico, descriminando todos os itens realizados
no periodo da prestacdo de contas. Toda a documentacdo referente & comprovacdo das
contrapartidas econ6micas deve ser atestada pelo coordenador geral do projeto e pelo
representante da instituicdo parceira que oferece a contrapartida. Eles sao responsaveis pela

integridade das informacdes.

S&o permitidas contrapartidas nao financeiras dos itens de despesa apresentados a
seguir. Serd necessario ainda apresentar os documentos informados para evidenciar os

respectivos itens, além da descri¢do de aplicacao no projeto de maneira detalhada:

a) Horas técnicas de apoio: sdo consideradas horas de dedicag&o dos profissionais
das instituicbes parceiras a execucao do projeto. Para fins de prestacao de
contas, deve ser apresentado o Anexo IV — Contrapartidas de pessoal, a fim
de demonstrar a dedicac&o de horas dos profissionais alocados para o projeto,
atrelando atividades realizadas no periodo da referida prestacéo de contas. E de
responsabilidade do parceiro toda e qualquer informag&o apresentada referente

ao custo da hora dos profissionais.

b) Bens e ativos: € considerada a utilizacdo de bens e ativos dos parceiros para
execucdo do projeto. Para fins de prestacéo de contas, deve ser apresentada a
aplicacdo do bem e/ou ativo no projeto por meio do Anexo V — Relacédo de
contrapartidas econémicas. O calculo de representacdo deve ser considerado

no custo da hora/fracéo de tempo de utilizacéo:

[ Para equipamentos de uso ndo exclusivo no projeto, o valor
monetério (VM) deve corresponder a soma do custo de manutencao
e calibracdo anual (Cmc.ano), dividido pela quantidade de horas
utilizadas no ano (1.440 horas) e multiplicado pela quantidade de

horas dedicadas ao projeto no ano (Hproj.ano). Considera-se um total
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de 1.440 horas uteis de utilizagdo no ano (jornada de oito horas por
20 (vinte) dias uteis, descontando-se 25%(vinte e cinco por cento) de
horas para preparo e demais paradas técnicas do equipamento). VM
= (Cmc.ano/1.440) * Hproj.ano. Aos custos de manutencao
(Cmc.ano) pode-se somar ainda o calculo cont4bil de depreciacéo do

bem.

ii Para equipamentos de uso exclusivo no projeto, o valor
monetério (VM) deve corresponder ao valor de compra dos
equipamentos que deverdo ser incorporados, desde sua
aquisicédo, ao patriménio de uma ICT ou como determinado pela
Fundep caso a caso. Caso 0 bem pertenca a uma empresa parceira
e nao seja incorporado ao patriménio de uma ICT, deve-se considerar
o célculo de uso ndo exclusivo ao projeto. Equipamentos que ja fazem
parte do patrimbnio da empresa e nao foram adquiridos para o projeto
ndo sdo de uso exclusivo e ndo podem ser demonstrados na

contrapartida com o seu custo total.

c¢) Consumiveis e matéria-prima: Podem ser apresentados itens consumiveis e
matéria-prima para fins de execucédo do projeto. Caso o parceiro fornecedor do
projeto seja o fabricante do item, podem ser apresentadas Notas Fiscais de
venda do mesmo item a fim de evidenciar os valores demonstrados de
contrapartida. Nos casos em que o parceiro ird adquirir itens de consumo para
fornecer ao projeto, podem ser apresentadas as Notas Fiscais de compra dos
respectivos itens com comprovante de quitacdo. Para a prestacdo de contas,
deve ser apresentada a aplicacdo do bem e/ou ativo no projeto por meio do
Anexo V — Relacdo de contrapartidas econdmicas, acompanhando dos

documentos comprobatorios.

d) Outros tipos de infraestrutura especifica necesséria para a execucao do projeto
devem ser apresentados sempre acompanhados de Notas Fiscais que
comprovem a aquisicao/contratagdo e uma justificativa de aderéncia exclusiva a
execucdo do objeto do projeto e, na prestacdo de contas, devem ser
apresentadas a aplicacdo do bem e/ou ativo no projeto por meio do Anexo V —

Relacéo de contrapartidas econdmicas.

Outros itens de contrapartida proposta que néo estejam previstos neste capitulo serdo

tratados pela Fundep de modo individual e devem compor a prestacao de contas.
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7. DESPESAS FINANCIAVEIS E OUTRAS REGRAS GERAIS DE EXECUGCAO

Poderdo ser solicitados recursos para as despesas de custeio/correntes e
capital/equipamentos e materiais permanentes necessarios a realizacdo do projeto, bem

como obras e melhoria de infraestrutura.

Somente sdo admitidas despesas que estejam previstas no Plano de Trabalho

previamente aprovado pela Fundep.
A execucao dos projetos devera observar ainda as seguintes diretrizes:

a) Alinhamento ao Plano de Trabalho, relacdo de itens e relacdo de equipe

executora aprovados;

b) Cumprimento dos prazos de execucdo fisica e financeira, de prestacdes de

contas e das clausulas estabelecidas no instrumento contratual.

7.1 Comprovacdéo de Despesas para Prestagdo de Contas

A comprovagdo de despesas deverd ser enviada de forma digital por meio da

Prestacdo de Contas no Sistema de Gestdo de Programas.

A documentagdo referente as aquisicbes e contratacbes dos projetos devem

contemplar:

a) Notas fiscais ou documentos equivalentes referentes a todas as compras

realizadas no projeto;
b) Comprovante de quitacédo das notas fiscais apresentadas;

c) Mapas de precos dos processos de compras e or¢camentos dos demais

concorrentes;
d) Parecer juridico (quando couber).

Todo e qualquer pagamento referente a execugdo dos projetos deve ocorrer dentro
da vigéncia dos mesmos. O pagamento posterior a vigéncia pode ocorrer excepcionalmente
apenas quando o fato gerador aconteceu durante a vigéncia do projeto. Nesses casos, deve

ser apresentada justificativa para avaliacdo da Fundep.
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7.2 Despesas de Custeio

Classificam-se nessa categoria todas as despesas para manutenc¢do e funcionamento
dos servicos previstos para o projeto em geral. Sdo despesas que nao contribuem,

diretamente, para a formagéo ou aquisicdo de um bem de capital.

7.3  Didrias e Passagens

O pagamento de diarias e passagens poderdo ser realizados somente para membros
cadastrados na equipe executora do projeto, cuja finalidade da viagem seja a execucédo de

atividades com o objetivo de atingir as metas do projeto.

O pagamento de diarias esta destinado a cobrir despesas com deslocamento no local

de destino, hospedagem, alimentacdo e devem seguir os valores abaixo estabelecidos:

Tipo Valor
Diérias Nacionais - Brasilia e S&o Paulo (capital e estado) R$ 700,00
Diérias Nacionais - demais localidades R$ 500,00
Diarias Internacionais R$ 1.500,00

O pagamento de uma diaria é devido a cada pernoite, caso nao haja pernoite no

periodo das viagens deve ser paga meia diaria.

A comprovacdo das despesas serd realizada por meio do lancamento da seguinte
documentacao, em formato digital, no Sistema de Gestao de Programas: recibo de diarias,
nota fiscal de hospedagem, comprovantes de embarque aéreo ou rodoviario e, no minimo,
um comprovante fiscal valido de alimentacao (Nota Fiscal Eletrénica, cupom fiscal, etc.) e/ou

de deslocamento no local de destino (recibo de taxi ou aplicativo de transporte).
Os comprovantes fiscais dessas despesas devem estar em nome do beneficiario.

O recibo de diarias, assinado pelo beneficiario e pelo coordenador geral ou associado,

deve conter:
a) Cdabdigo do Acordo de Parceria;
b) Valor total de diarias;
c) Periodo da viagem e nimero de diarias pagas;
d) Local de destino;
e) Finalidade da viagem;

f) Dados pessoais do beneficiario (nome completo, CPF, endereco residencial);
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g) Data.

O recibo deve ser acompanhado de comprovante bancério do pagamento de diaria
ao beneficiario e, ao menos, um comprovante fiscal valido de alimentacdo (Nota Fiscal
Eletrdnica, cupom fiscal, etc.) e/ou deslocamento no local de destino (recibo de taxi ou

aplicativo de transporte).

As despesas com passagens rodoviarias, aéreas ou de outras vias devem ser
comprovadas por meio da apresentacdo dos comprovantes de embarque ou bilhete
rodoviério dos trechos de ida e de retorno. A documentagédo dos processos deve seguir as
regras descritas nesse item e corroboradas no item Comprovacdo de Despesas deste
manual. A forma de contratacdo deve seguir a legislacdo aplicavel, também citada neste

manual.

A compra das passagens aéreas deve ser executada com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias ao embarque. Quando a finalidade da viagem se tratar de visita técnica é

necessario apresentar declaragdo de que a visita foi realizada.

Para viagens associadas a participacdo de eventos técnicos ou cientificos é
necessario apresentar, mesmo gue o projeto ndo arque com os custos de inscri¢cdo, copia de

comprovante de participacdo emitido pela organizagcéo do evento.

Tarifas de bagagem, taxas, multas por remarcagdo e cancelamento de passagens
ndo sdo passiveis de financiamento. Contudo, de forma excepcional, a Fundep podera
analisar tais casos, desde que sejam devidamente justificados pela coordenagdo. A

coordenacdo avaliara a justificativa e apresentara um pleito referente a situagéo

7.3.1 Seguro Viagem Internacional

O seguro viagem internacional, recomendado para viagens ao exterior, varia de
acordo com o destino e o tipo de viagem. E importante verificar a sua obrigatoriedade junto

ao Consulado ou Embaixada do pais de destino.

7.4 Material de Consumo

Trata-se da aquisi¢cdo de consumiveis diversos relacionados ao objeto de trabalho do
projeto, seguindo plano previamente aprovado pela Fundep. E vedada aquisi¢&o de qualquer

item que ndo tenha relacdo direta a execugéo do Plano de Trabalho.
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A documentacdo dos processos deve seguir as regras descritas no item
“Comprovacao de Despesas” deste manual e a forma de contratacao deve seguir a legislagao

aplicivel, também citada neste manual.

7.5 Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Trata-se da contratacdo de servi¢cos necessario para o desenvolvimento de atividades
de suporte ao projeto, seguindo Plano de Trabalho previamente aprovado pela Fundep. E
vedada a subcontratacdo para execucao direta de pesquisa e desenvolvimento que

componha parte do Plano de Trabalho.

A documentagdo dos processos deve seguir as regras descritas no item
“Comprovacao de Despesas” deste manual e a forma de contratacao deve seguir a legislagao

aplicavel, também citada neste manual.

7.6  Inscrig6es em Congressos

Sao financiaveis inscrigbes em congressos e eventos técnicos e cientificos, desde

gue previstos no Plano de Trabalho.

Para prestacdo de contas de inscricAo em eventos, deve-se ainda apresentar
comprovante de participacdo emitido pela organizacdo do evento. Esse documento deve ser

apresentado na prestacdo de contas.

A documentagdo dos processos deve seguir as regras descritas no item
“Comprovacao de Despesas” deste manual e a forma de contratacao deve seguir a legislagao

aplicavel, também citada neste manual.

7.7 Despesas Acessorias de Importagdo

Pagamento de despesas alfandegarias de importacdo de materiais devem ser
indicadas no or¢gamento do projeto em servigos de terceiros pessoa juridica e sdo limitadas
a 20% (vinte por cento) do valor total aprovado para importacdes. Custos extras sao

admitidos em casos excepcionais quando pré-aprovados pela Fundep.

A comprovacao de despesa se dara mediante apresentacao de Nota Fiscal, recibo ou

fatura e comprovante de pagamento.
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E imprescindivel anexar todas as despesas realizadas (Siscomex, Infraero, frete,

seguro e outras) a Nota de débito do Despachante Aduaneiro.

7.8 Pessoal

E vedado pagamento em conta bancéria de terceiros.

7.8.1 Estagio

Séo financiaveis pagamentos de bolsas de estagio para apoiar a execucéao do projeto.
As bolsas de estagio tém valor estabelecido no instrumento contratual e podem ser pagas

apenas durante o periodo de execucédo do projeto.

Para prestagéo de contas € necessario apresentar o contrato de estagio e os devidos

comprovantes bancarios de pagamento aos beneficiarios.

A conducdo das atividades dos estagiarios, sua remuneracdo e direitos devem
obedecer a legislagéo vigente que dispde sobre o estagio de estudantes (Lei n° 11.788, de
25 de setembro de 2008).

7.8.2 Remuneragao Direta (CLT)

Nas situacdes em que as atividades do profissional a ser contratado caracterizarem
contraprestacdo de servicos e o exercicio das atribuicdes se der com subordinacéo e

habitualidade, indica-se adotar o regime celetista de trabalho.

Deve-se indicar os valores para pagamento conforme limites estabelecidos para cada
nivel e cargo, conforme Anexo Il — Pagamento de Pessoal. Pode-se, ainda, acrescentar
previsdo de acordo/dissidio coletivo e aplicar posteriormente respeitando 0s instrumentos
normativos e/ou as bases salariais definidas no conselho de classe correspondente, quando

couber.

Ha trés possibilidades de pagamento e trés formas de realizar a prestacao de contas
dos pagamentos realizados via CLT, conforme as situagbes apresentadas nos seguintes

casos:

(2) Alocacdo parcial de horas de um profissional CLT no projeto: é

permitido o pagamento de remuneracdo proporcional a quantidade de horas

trabalhadas no projeto encargos trabalhistas e previdenciarios e beneficios
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estabelecidos por meio de acordo, convencdo ou dissidio coletivo, exceto o
provisionamento contébil para as despesas de verbas rescisorias.

(2) Alocacédo integral de horas de um profissional CLT contratado

anteriormente pela Empresa Proponente: € permitido o pagamento de salério integral,

encargos trabalhistas e previdenciarios e beneficios estabelecidos por meio de
acordo, convencéo ou dissidio coletivo, exceto o provisionamento contébil para as
despesas de verbas rescisorias.

3) Contratagcdo comprovada no inicio do projeto e demissdo dentro da
vigéncia do projeto: é permitido o pagamento de salérios, encargos trabalhistas e
previdenciarios e beneficios estabelecidos por meio de acordo, convencao ou dissidio
coletivo e das despesas rescisérias, desde que a admissdo e a demissdo ocorram
durante a vigéncia do projeto e todos 0s pagamentos ocorram na conta vinculada.

A prestacdo de contas, neste caso, deve conter o depdsito de salario liquido,
comprovante de pagamento de todos os encargos de pessoal e meméria de célculo
dos custos realizados. A comprovacdo das despesas se dard mediante documento
ou recibo com a composicao salarial, comprovante bancario do valor liquido, as guias
dos encargos trabalhistas com seus devidos comprovantes bancarios de quitacdo e
notas fiscais ou recibos dos beneficios com seus respectivos comprovantes

bancarios.

Para todos os casos em que as despesas referentes ao pagamento de pessoal ocorrer
fora da conta vinculada do projeto, ndo € permitido que seja retirado o passivo trabalhista ou
provisionamento de verbas rescisorias. Ainda, nesses casos é permitido que o valor referente
a férias seja pago pelo projeto apenas ap6s um ano de atividade do profissional no projeto e
0S anos consecutivos devem ser executados da mesma maneira. Ao realizar a prestagédo de
contas deve ser enviado um recibo da instituicho Empresa Proponente para o projeto

acompanhado do comprovante bancario de transferéncia.

O pagamento de pessoal CLT deve ser detalhado no Anexo VIII — Demonstrativo de
Pagamento de CLT. Deve ser apresentado o valor total por CLT no Anexo Il - Relacdo de
despesas. Para os pagamentos que ocorrerem diretamente dentro da conta vinculada néo é
necessario apresentar o Anexo VIII e o detalhamento dos gastos deve ser apresentado

integralmente no Anexo Il

E facultado & Fundep solicitar ou ndo documentos acessorios para comprovacio e

das despesas referentes ao pagamento de pessoal (guias quitadas, etc.)
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Reforga-se aqui que a Fundep, enquanto coordenadora dos programas prioritarios
Linhas IV, V e VI ndo tem qualquer responsabilidade ou vinculo com os profissionais

contratados pelas Empresa Proponentes nos projetos financiados por estes programas.

7.8.3 Servicos de Terceiros Pessoa Fisica

O pagamento a autbnomos/servigo de terceiros pessoa fisica é financiavel quando as
atividades configurarem contraprestacdo de servicos por pessoa fisica, devendo ocorrer de
maneira pontual e especifica para uma determinada atividade com duragdo curta e

determinada.

A empresa deve apresentar o Contrato de Prestacdo de Servicos Autbnomos,
devidamente assinado pelo favorecido, com o CPF, periodo de atividade, nimero de horas
trabalhadas, valor pago e impostos retidos (Relatério de Pagamento de Auténomo - RPA)
acompanhado do comprovante de depdsito bancério na conta do beneficiario e guias de

impostos com os devidos recolhimentos e seus comprovantes bancarios.

7.9 Material Permanente

Item de Capital ou Material Permanente € aquele que nao perde a sua identidade fisica
em razao de seu uso corrente e/ou perdura por mais de dois anos. Também sao considerados
Materiais Permanentes os itens de despesa que tenham durabilidade superior ao prazo de
execucdo do projeto. Os materiais que constituirem melhoria de infraestrutura deverdo ser

considerados como despesa de capital, pois se referem a obras de melhoria da infraestrutura.

A inclusdo de equipamentos durante a execucdo do projeto, deve ter por objetivo

ampliar a capacidade técnica da equipe e do projeto, devendo ser justificada com critérios

técnicos de aplicacdo dos equipamentos.

A Fundep pode solicitar previamente a apresentagéo de cotacdo/proposta comercial,
or¢camento técnico ou proforma para aquisicdo de equipamentos e material permanente, cujo
valor total do item seja igual ou superior a R$40 mil (quarenta mil reais), quando da submisséo
de propostas ou mesmo de solicitacdes de reformulacdo no Plano de Trabalho. Trata-se de

condicionante para aprovacgao da incluséo do item no Plano de Trabalho.

A aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes deve ser objeto de controle da
empresa. Aos bens adquiridos classificados como equipamentos e materiais permanentes,

deve-se atribuir codigos para controle de patrimonio.
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Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, ap6s a adocdo das
medidas cabiveis, o fato devera ser comunicado imediatamente a Fundep, por escrito,
juntamente com a justificativa e a prova de suas causas, anexando copia autenticada do

Boletim de Ocorréncia (B.O.), se for o caso.

A documentacdo dos processos de compra, tanto nacionais quanto importados, deve
seguir as regras descritas no item “Comprovacéo de Despesas” deste manual e a forma de

contratacdo deve seguir a legislacdo aplicavel, também citada neste manual.

Ao fim do projeto, a destinagdo dos equipamentos deve ser realizada para a Fundep

ou conforme determinado pela Coordenadora na ocasiao.

8. PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA

A prestacdo de contas financeira € o conjunto de documentos apresentados pela
Empresa Proponente conforme estabelecido no Acordo de Parceria que demonstra a
execucao financeira (parcial ou final) dos recursos aportados ao projeto, nos termos do Plano

de Trabalho aprovado.

8.1 Aporte da Fundep e Contrapartidas Financeiras

A prestacgdo de contas financeira ocorre trimestralmente a partir do inicio da vigéncia
ou conforme declarado no Acordo de Parceria. A informagdo das despesas realizadas no
periodo deve ser apresentada no Sistema de Gestdo de Programas, nos acessos
disponibilizados pela Fundep para a empresa. Os documentos a serem apresentados estdo
descritos nos itens conforme natureza da despesa realizada, bem como detalhados no item

“Comprovacao de Despesas” deste Manual.
Além dos documentos solicitados no sistema devem ser apresentados:
l. Comprovante de devolugéo dos saldos em conta corrente e de aplicagéo;

Il. Extrato da conta corrente e da conta de investimento especificos da parceira,
do periodo objeto da prestacdo de contas, desde o recebimento da primeira parcela ou

parcela Unica, até a data de encerramento da conta bancéria;

Il. Relacdo de despesas efetuadas, por elemento de despesa e na ordem
cronoldgica em que foram realizadas, conforme Anexo Il — Relagdo de Despesas. Essa
relacdo deve ser apresentada em arquivo no formato Excel (.xlsx ou .xls). Devem ser

contempladas nesse anexo todas as despesas realizadas no periodo e eventuais estornos.
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V. As informacgdes de liberag&o e rendimento financeiro devem ser inseridas no

sistema de gestdo em locais especificos para tais informacdes.

Todas as despesas devem ter documento original fiscal ou equivalente. Os
documentos fiscais originais devem ficar sob guarda da Empresa Proponente e as cOpias
deverdo ser inseridas no sistema disponibilizado pela coordenadora e estar disponiveis para
auditoria in loco a qualquer momento, com a finalidade de verificar o cumprimento do objeto

e a boa e regular aplicacdo dos recursos.

A contrapartida financeira, se houver, deve ser apresentada obedecendo as mesmas

regras de prestacao de contas do recurso aportado pela Fundep.

As prestacdes de contas financeiras parciais devem ser apresentadas em até 5
(cinco) dias apo6s o fim de cada bimestre. Exemplo: Projeto com inicio em 20 de janeiro deve
apresentar a primeira prestacao de contas até o dia 25 de mar¢o, contemplando o periodo
de 20 de janeiro até 20 de marc¢o; a segunda prestacdo de contas deve ser enviada até 25

de maio contemplando do dia 21 de mar¢o a 20 de maio; e assim sucessivamente.

A prestacao de contas final do projeto podera acontecer em até 15 (quinze) dias apés

0 encerramento do projeto, assim como a devolugéo de recurso residual do projeto.

A critério da coordenadora, 0 prazo para apresentacdo de prestacao de contas podera
ser prorrogado uma unica vez, mediante solicitacéo e justificativa apresentada pela Empresa

Proponente.

A ndo apresentacdo de prestacdo de contas no prazo estabelecido implicara em

restricbes a serem estabelecidas pela coordenadora.

Em todas as prestacdes de contas a Empresa Proponente deve apresentar também

os documentos abaixo:

e Prova de Regularidade de Recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, comprovada através de apresentagdo do Certificado fornecido
pela Caixa Econbmica Federal;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprobatdria da inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, instituida pela Lei n°
12.440/2011.

8.2 Comprovacdo de Despesas para a Prestagéio de Contas

A comprovacdo de despesas deverd ser enviada de forma digital por meio da

Prestagéo de Contas no Sistema de Gestéo de Programas.
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A liberagdo dos recursos, conforme cronograma financeiro, esta diretamente

relacionada & aprovacao da prestacado de contas, com excec¢ao da primeira parcela.

A documentagdo referente as aquisicbes e contratagcbes dos projetos devem

contemplar:

8.2.1

8.2.2

a)

b)

c)

d)

Notas fiscais ou documentos equivalentes referentes as todas as compras

realizadas no projeto;
Comprovante de quitacdo das notas fiscais apresentadas;

Mapas de precos dos processos de compras, devidamente assinado pelo

responsavel;

Para compras que sejam realizadas por meio de processos de inexigibilidade,
exclusividade ou quando ocorrer manifesto desinteresse é necessario que seja
apresentado parecer juridico da Empresa Proponente que considere os aspectos

legais que permitem realizar a referida aquisigéao.

E necessario que a Empresa Proponente tenha documentacio necessaria que
viabilize a rastreabilidade dos processos de compra, a fim de validar que os
mesmos foram executados conforme legislacdo aplicavel e seguiram o0s

principios da Administracéo Publica.

Bolsa de estagio:

a)

b)

d)

Comprovante de pagamento em nome do beneficiario final;

Caso haja a transferéncia do recurso para uma conta administrativa, o
comprovante da retirada da conta do projeto e o comprovante em favor do

beneficiario final, ambos, devem ser encaminhados;
Recibo, holerite, contracheque nominal,

Encaminhar, no primeiro langcamento, o Contrato de Estédgio, devidamente
assinado. Caso haja algum Termo Aditivo, 0 mesmo deve ser encaminhado

novamente, informando qualquer alteracao.

Remunerac¢éo da Equipe - CLT:

a)

Comprovante de pagamento em nome do beneficiario final;
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Caso haja a transferéncia do recurso para uma conta administrativa, o
comprovante da retirada da conta do projeto e 0 comprovante em favor do

beneficiario final, ambos, devem ser encaminhados;
Recibo, holerite, contracheque nominal;

Encaminhar, no primeiro langamento, o Contrato de Trabalho (no caso de
contratagdo exclusiva), e deve ser enviado novamente, informando qualquer

alteracéo;

Encaminhar os documentos e comprovantes de pagamento (da conta do projeto
para conta intermediaria e o pagamento para o beneficiario final, em caso de

“triangulagéo”), de todos os encargos trabalhistas (FGTS, PIS, IRRF);
Encaminhar o Anexo VIII - Demonstrativo de pagamento de CLT;

Encaminhar o comprovante de transferéncia e recibo da institui¢éo, referente aos

recursos retirados a titulo de provisdo de férias e 13° salario, quando for o caso.

Existem trés situacfes para remuneracao CLT:

i Alocacgdo parcial de horas: N&o prevé o provisionamento contabil para
verbas rescisérias. Preencher o Anexo VIII — Demonstrativo de
pagamento de CLT. Encaminhar os comprovantes de pagamentos finais
dos encargos trabalhistas e guias e recibos dos mesmos, em sua

totalidade;

i Alocacéo integral de horas: Nao prevé o provisionamento contabil para
verbas rescisorias. Preencher o Anexo VIII - Demonstrativo de
pagamento de CLT. Encaminhar os comprovantes de pagamentos finais
dos encargos trabalhistas e guias e recibos dos mesmos, em sua

totalidade;

il Contratagdo comprovada no inicio do projeto e demissdo dentro da
vigéncia do projeto: Prevé o provisionamento contabil para verbas
rescisérias. Encaminhar os comprovantes de retirada dos encargos e
provisionamentos. Encaminhar os comprovantes de pagamentos finais
dos encargos trabalhistas e guias e recibos dos mesmos, em sua
totalidade. Enviar planilhas acessorias com memoria de célculo dos

valores retirados, bem como os comprovantes de transferéncia.
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Importagao:

a) Comprovante de pagamento;

b) Contrato de Cambio;

c) Swift;

d) Aviso de Débito e Crédito

e) Declaracdo de Importagéo/Licenca de Importacao

f) AWB

g) Proforma Invoice

h) Mapa de precos dos processos de compra (quando couber);

i) Parecer juridico (quando couber);

i) IOF da operacéo;

K) Fatura de cartdo de crédito em nome da Empresa Proponente com a operagéo
identificada e comprovante de pagamento da mesma,;

[) Taxa de cambio utilizada (no caso de pagamento via cartdo de crédito).

Passagens:

a) Comprovante de pagamento. Para as passagens aéreas, € nhecessario
apresentar a fatura de cartdo de crédito em nome da Empresa Proponente com
a operacéo identificada;

b) Em caso de participacdo de eventos, apresentar copia do comprovante de
participacdo emitido pela organizac¢éo do evento;

c) Para as passagens rodoviarias, aéreas ou de outras vias, deve apresentar 0s
comprovantes de embarque ou bilhete rodoviario dos trechos de ida e retorno.

Diarias ou ajuda de custo:

a)
b)

c)

Comprovante de pagamento;
Nota Fiscal;

Em caso de participacdo de eventos, apresentar cépia de comprovante de

participacdo emitido pela organizagéo do evento;

Coordenadora
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d) Apresentar o recibo de diaria, assinado pelo beneficiario (membro da equipe) e
pelo coordenador geral ou associado (de acordo com o item 7.2 Diarias e

Passagens, do Manual de Operacdes — Programa Mover);

8.2.6 Servicos de Terceiros / Material de Consumo Nacional / Outras Despesas e Tributos

/ Material permanente nacional e obras:
a) Comprovante de pagamento;
b) Nota Fiscal e boleto, se necessario;
c) Mapa de precos dos processos de compras (quando couber);

d) Para compras que sejam realizadas por meio de processos de inexigibilidade,
exclusividade ou quando ocorrer manifesto desinteresse é necessario que seja
apresentado parecer juridico da fundacéo de apoio que considere os aspectos

legais que permitem realizar a referida aquisicéo.

Os documentos fiscais originais referentes a todas as despesas realizadas no projeto
devem ficar sob guarda da Empresa Proponente. Cada documento fiscal deve ser valido e
especificar de forma clara o material adquirido e/ou o servigo prestado. O documento fiscal
deve ser emitido em nome da Empresa Proponente, devidamente identificado com o cédigo

do Acordo de Parceria, no campo: Observacgoes.

Todo e qualquer pagamento referente a execugdo dos projetos deve ocorrer dentro
da vigéncia dos mesmos. O pagamento posterior a vigéncia pode ocorrer excepcionalmente
apenas quando o fato gerador aconteceu durante a vigéncia do projeto. Nesses casos, deve

ser apresentada justificativa para avaliagdo da Fundep.

8.3 Contrapartidas Econémicas

As contrapartidas econbmicas das empresas devem ser apresentadas no mesmo

periodo das prestagfes de contas financeiras do projeto.

Para as contrapartidas econdmicas de todos os projetos financiados pela Fundep do
Programa Mover é necessario enviar os documentos informados no item 6.9.2-
Contrapartidas Econdmicas e outros aportes de recursos no projeto constante neste Manual.

A relacéo de contrapartidas deve ser enviada em arquivo separado da relacdo de despesas
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do projeto e apresentada em ordem cronoldgica utilizando como modelos o Anexo IV -

Contrapartida de pessoal e/ou Anexo V — Relacdo de contrapartidas econdmicas.

Eventualmente, quando houverem contrapartidas relativas a aquisicbes ou
contratacBes de terceiros realizadas por ICTs ou empresas vinculadas aos projetos, devem

ser apresentadas ainda cépias das notas fiscais de compra quitadas em nome do parceiro.

Devem ser declarados os custos com a producéo de itens produzidos e fornecidos
pelos parceiros. Exce¢fes serdo avaliadas pela Fundep. Outros itens ndo previstos devem

ser analisados caso a caso.

Quando houver demonstracéo de contrapartida econémica relacionada a custos com
pessoal deve ser apresentado o Anexo IV — Contrapartidas de pessoal junto aos demais
documentos. O Anexo IV — Contrapartidas de pessoal deve ser assinado pelo coordenador

e por um representante da instituicdo que cede a contrapartida.

A insercdo no sistema dos documentos para comprovagdo e contrapartida

apresentados pelas empresas parceiras € de responsabilidade da Empresa Proponente.

8.4 Diligéncia

Quando se identificarem irregularidades ou invalidades na andlise de prestagéo de
contas técnica ou financeira, a coordenadora notificara a Empresa Proponente, fixando o
prazo conforme for o caso, informado por carta e/ou e-mail para o saneamento das
impropriedades e, se necessario, para a devolug¢ao dos recursos corrigidos monetariamente,

sob pena de restricdes e demais sancdes cabiveis.

As diligéncias ndo atendidas nos prazos apresentados nas notificagdes poderdo

ensejar a imediata reprovacéo parcial ou total da prestacdo de contas.

Questionamentos oriundos de 6rgaos oficiais ou autoridades que recaiam sobre a
execucdo dos projetos poderdo ser objeto de solicitagdo de esclarecimento a Empresa

Proponente a qualquer momento.

8.5 DoacgédodeBens

Os bens adquiridos no ambito do Acordo de Parceria, inclusive os vinculados a
contrapartida financeira, durante a execucao e cumprindo os objetivos do projeto, devem ser
transferidos a Fundep ou com destinagao dada conforme diretriz da Coordenadora ao término

do projeto.
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9. RELATORIOS TECNICOS E VISITAS TECNICAS

Os relatérios técnicos devem ser apresentados na periodicidade e de acordo com
regras especificas de cada Programa. Os modelos e regras gerais constam nos anexos deste

manual.

Os relatorios técnicos devem ser apresentados conforme manual de
acompanhamento técnico podendo ocorrer solicitagdo extra da coordenadora por algum
motivo adverso ou quando houver solicitacdo de aditivo de prazo do projeto por parte da

coordenagéo do projeto.

Visitas e reunifes técnicas de acompanhamento do projeto serdo demandadas

conforme necessidade identificada durante o0 acompanhamento técnico.

10. ENCERRAMENTO DOS PROJETOS

Os Acordos de Parcerias se encerram naturalmente por prazo ou conclusdo do
objetivo, conforme previsto nos Acordos de Parceria. Podem também ser encerrados
antecipadamente, por meio de denuncia, na forma prevista em clausula especifica do

instrumento ou do ndo cumprimento de algum dos tépicos que integra esse manual.

O encerramento do Acordo de Parceria se materializa apdés a devolugdo do saldo
remanescente, envio do comprovante de encerramento das contas bancérias vinculadas,
termo de doacdo e relacdo de bens, declaracdo de utilizacdo de recursos, aprovagdo da

prestacdo de contas final e aprovacao de todos os relatérios técnicos.

Vide o Anexo Xlll com a rela¢do dos documentos.

10.1 Devolucdo do Saldo Remanescente

O saldo dos aportes financeiros néo utilizados, incluindo os rendimentos das
aplicacoes financeiras, devera ser devolvido aos respectivos financiadores,
independentemente da situacao da prestacao de contas final, em até 30 (trinta) dias apos o
encerramento do projeto, seguindo as regras estabelecidas neste item. Os dados bancarios

para devolucéo serdo informados pelos respectivos financiadores.

Os saldos residuais das contrapartidas financeiras, caso ocorram, serdo devolvidos a

parte que realizar o aporte, desde que o valor total gasto seja, no minimo, igualmente
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proporcional ao valor do aporte realizado pela Coordenadora. Do contrario, devera ser
transferido para a Coordenadora o recurso remanescente de contrapartida financeira até que

seja atingida a proporcionalidade de execucdao.

Ocorrendo atraso na devolu¢ao de saldo remanescente e no envio da documentacao,
a Fundep enviara uma comunicacado a Empresa Proponente solicitando providéncias. A partir
desta comunicacao, caso ndo ocorra a devolucao do saldo, a Fundep enviard uma notificagédo
extrajudicial a Empresa Proponente. Persistindo a ndo devolugdo, medidas judiciais serdo

adotadas para todos os fins de direito.

CONSIDERAGOES FINAIS

Casos omissos serdo analisados pontualmente pela Coordenadora e podem ser
apresentados pelas instituicbes executoras ou Empresa Proponentes por meio do canal

chamadas@fundep.com.br.

Por necessidade especifica e pontual, chamadas para selecdo de projetos,
executadas pela Fundep para o Programa Mover, podem ter prerrogativas especificas que

nao sdo contempladas por este manual.

Este anexo pode ser atualizado a qualguer momento pela Fundep, sem aviso prévio.
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