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OBJETIVO

O Médulo de Compromissos do Sistema de Festdo de
Programas — Prompt, visa possibilitar a submisséo e o
monhnitoramento de relatorios técnicos e financeiros pelos
coordenadores de projetos e Fundagdes de Apoio de forma
segurag, bem como facilitar o controle e retorno das andlises

realizadas pelos técnicos de acompanhamento dos projetos.



TUTORIAIS:

—
)

Acessando o Médulo de Compromissos
Conhecendo o Modulo de Compromissos

Submissdo de relatoério técnico

> W N

Submisséo de prestacdo de contas




Tutorial 1:
Acessando o Modulo
de Compromissos




Tutorial: Acessando o Médulo de Compromissos

< (& @ fundep.prompt-pitang.com/#/login

@
PROMPT -ss-

@
Gestao de Programas de P&D

e-mail cadastrado

senha cadastrada




Tutorial: Acessando o Mddulo de Compromisso
88 PROMPT = Usuario XXX &

Q Consultar Projetos

PROGRAMA: ROTA 2030
LINHA VI

0 Projeto(s)

PROGRAMA: ROTA 2030 PROGRAMA: ROTA 2030

LINHA IV P LINHA V
2 Projeto(s) 2 Projeto(s)

7

PROGRAMA:
SIBRATECNANO

0 Projeto(s)

Selecionar o programa do seu projeto




Tutorial: Acessando o Mddulo de Compromisso

PROJETO

Numero do Nome Interno
Acoes Projeto Titulo FUNDEP Numero FUNDEP Vigéncia

(' & 03/03/2023 a 02/03/2026 )

Selecionar ® Test 06-23 Teste modulo de compromisso junho-2023 - 141414

O projeto




Tutorial: Acessando o Mddulo de Compromisso

Teste modulo de compromisso junho-2023

Dashboard Dados Gerais Equipe Atividades Viagens Orcamento Financeiro Documentos E-mails Mudancgas Compromissos PC's REF-RTC Outr >

RS 1.049.730,00 RS 524.865,00

Orgcamento Valer Pago

Clicar em
Compromissos




Tutorial: Acessando o Mddulo de Compromisso

Pronto! Vocé chegou ao médulo de compromisso.

Dashboard Dados Gerais Equipe

RT Semestral |

Teste

Data de compromisso

13/04/2023

10/05/2023

15/06/2023

16/06/2023

17/06/2023

Atividades

Viagens Orcamento  Financeiro Documentos E-mails Mudangas
RT Final | | Prestacdo de Contas |
@ atendido @ Em aberto @ Em atraso Pendente

Periodo de Referéncia

[ 03/03/2023 j a [: 31/03/2023 j

(‘0170472023 ) 3( 3070472023 )

[ 01/05/2023 ) a [ 31/05/2023 j

(‘0170572023 ) 3( 3170572023 )

(017052023 ) 3( 3170512023 )

Status do Compromisso

Compromissos PC's REF-RTC  Outros

Status do Relatério

Reprovado

Reprovado

Saolicitaclo Ajustes

Saolicitado Ajustes

Reprovado

Observagdes da Analise

@

@
@
@

Agdes

b=

e Ie

I



PROMPT-S Tutorial 2:
Conhecendo o Maodulo
de Compromissos




Tutorial: Conhecendo o Médulo de Compromissos

Dashboard Dados Gerais Equipe  Atividades \Viagens  Orgamento Financeiro Documentos E-mails Mudangas  Compromissos PC's REF-RTC  Outros

0 RT Semestral | RT Final | | Prestacdo de Contas |

a Teste v e @ Atendido @ Em aberto @ Em atraso Pendente
e - Data de compromisso e Periodo de Referéncia e Status do Compromisso 0 Status do Relatério e Observagoes da Andlise e Agoes

1 13/04/2023 ( 03/03/2023 j a ( 31/03/2023 :] @ Reprovado @ £ 3
2 10/05/2023 (0170472023 ) 3( 3010472023 ) ® Reprovada @ £ 3

15/08,2023 ( 01/05/2023 j a ( 31/05/2023 :] solicitado Ajustes @ i
3 16/06/2023 (0170572023 ) 3( 3170572023 ) solicitado Ajustes @ £ 3

17/06/2023 (01/0572023 ) a( 3170572023 ) @ Reprovada £ 3

15/06/2023 (0170772023 ) 3( 3170772023 ) solicitado Ajustes @ el
4

17/06/2023 [ 01/07/2023 j a [ 31/07/2023 j @ Aprovado @ £ 3
g 10/07,/2023 ( 01/06/2023 j a ( 30/06/2023 :] @ Aprovado @ LA

05/08/2023 (0170872023 ) 3( 3170872023 ) @ E
6

15/09/2023 [ 01/08/2023 j a [ 31/08/2023 :] solicitado Ajustes @ X
7 15/10/2023 [ 01/09/2023 ] 3 [ 30/09/2023 :] @ Em Andlise @ 3

8 30/04/2026 (01/0172026 ) 3 02/03/2026 ) @

w




Tutorial: Conhecendo o Médulo de Compromissos

Dashboard

Dados Gerais Equipe

o RT Semestral |

6 Teste

#

1

Data de compromisso

13/04/2023

10/05/2023

15/06/2023

16/06/2023

17/06/2023

15/06/2023

17/06/2023

10/07/2022

05/08/20232

15/09/2023

15/10/20232

30/04/2026

Viagens  Orgamento  Financeiro

Documentos E-mails  Mudangas

RT Final

| | Prestacdo de Contas |

Periodo de Referéncia

[: 03/03/2023 j a ( 31/03/2023 :]

(0170472023 ) 3 3070412023 )

[: 01/05/2023 j a ( 31/05/2023 :]

(01/0572023 ) 3( 3170572023 )

(01/0572023 ) a( 3170572023 )

[:: 01/07/2023 ] a [ 31/07/2023 :]

(o1/0772023 ) (3170772023 )

[: 01/06/2023 j a ( 30/06/2023 :]

(01/08/2023 ) 3( 317082023 )

[ 01/08/2023 j a [ 31/08/2023 :]

(0170972023 ) & (3010972023 )

(01/0172026 ) 3 02/03/2026 )

w e @ Atendido @ Em aberto @ Em atraso Pendente _l

Status do Compromisso

Compromissos PC's REF-RTC  Outros

1. Selec¢do do tipo do compromisso. *RT = Relatério
Técnico.

2. Selecdo da executora. **No caso de relatério
técnico sempre sera a executora proponente.

3. Filtros para a coluna “Status do Compromisso”.
Atendido: relatdrio | PC foi enviado.
Em aberto: relatério | PC ndo enviado, mas
esta dentro do prazo “Data do Compromisso”.
Em atraso: relatério| PC ndo enviado e esta
fora do prazo “Data do Compromisso”.
Pendente: relatério| PC enviado, mas foi
retornado para ajustes e esta dentro do novo
prazo concedido, se nao retornar dentro do
prazo o status mudara para “Em atraso”.



Tutorial: Conhecendo o Médulo de Compromissos

Dashboard

O
1

2

Dados Gerais Equipe

RT Semestral |

Teste

e Data de compromisso

13/04/2023
10/05/2023
15/06/2023
16/06/2023
17/06/2023
15/06/2023
17/06/2023
10/07/2023
05/08/2023
15/09/2023
15/10/2023

30/04/2026

Atividades

b

Viagens

Orgamento

Financeiro

Documentos

E-mails Mudangas

RT Final

| | Prestacdo de Contas |

@ Atendido @ Em aberto @ Em atraso

e Periodo de Referéncia

[ 03/03/2023 j a [: 31/03/2023 j

(0170472023 ) 3( 3070472023 )

( 01/05/2023 j a I: 31/05/2023 j

(017052023 ) 3( 3170572023 )

(0170572023 ) 3( 3170572023 )

(0170772023 ) 3( 3170772023 )

(0170772023 ) 3( 3170772023 )

( 01/06/2023 j a ( 30/06/2023 j

(0170872023 ) 3( 3170812023 )

( 01/08/2023 j a ( 31/08/2023 j

(0170872023 ) 3( 3070912023 )

(0170172026 ) 3( 02/03/2026 )

Pendents

Status do Compromisso

Compromissos  PC's

REF-RTC Outros

4. Sequéncia das entregas com
base na data do compromisso.

5. Data prevista para envio do
relatorios.

6. Periodo de abrangéncia das
informacoes do relatorio técnico
ou prestacao de contas.

*O periodo do relatério deve ser igual ao
apresentado nessa coluna, assim como na
prestacdo de contas as despesas devem estar
compreendida dentro desse periodo.



Tutorial: Conhecendo o Médulo de Compromissos -

Relatorio Técnico

7. Status do relatério — surgira as situacdes abaixo apds o envio do

relatério:
Solicitado ajuste: coordenador do projeto devera verificar as solicitagdes e
reenviar o documento até a data do novo compromisso informado.
Aprovado com ressalvas: no proximo periodo de envio do relatdrio técnico o
coordenador devera enviar as respostas para as ressalvas apontadas no
relatério anterior.
Aprovado: relatério aprovado.
Reprovado: relatdrio nao aprovado e nao cabe reenvio. Restricdes podem ser
estabelecidas pela coordenadora.

8. Apods analise da Fundep, coordenador pode verificar o retorno da
analise clicando no @

9. & Clique para baixar o arquivo enviado pelo coordenador.
B Clique para responder o compromisso, ou seja, enviar o

relatorio técnico.
*QO periodo do relatério deve ser igual ao apresentado na coluna Periodo de
Referéncia.

a Status do Relatério

Reprovado
Reprovadao
Solicitado Ajustes
Solicitado Ajustes
Reprovado
Solicitado Ajustes
Aprovado

Aprovado

Solicitado Ajustes

Em Analise

e Observagoes da Analise

@

@
@
@

C

C

C)

o--
X

X

e Ie

e Ie

O R T



Tutorial: Conhecendo o Médulo de Compromissos -
Relatorio Financeiro — Prestacao de Contas (PC)

7. Status PC:

Em elaboragdao: a fundacdo de apoio ja iniciou o preenchimento da
prestacdo de contas mas ainda nao foi finalizada e enviada para a Fundep.
Em analise: prestacdo de contas foi enviada e estd em processo de analise
pela Fundep.

Solicitado ajuste: fundacdo de apoio deverd verificar as solicitacdes e
reenviar a PC até a data do novo compromisso informado.

Aprovado com pendéncias de documentos: prestacdo de contas aprovada
com ressalva, devera ser apresentado os documentos sinalizados no
proximo periodo de envio da PC.

Quitado: prestacdo de contas aprovada sem pendéncias.

8. Clique para elaborar a PC.

*As despesas langcadas devem ser correspondente a coluna Periodo de Referéncia.

9. Apos iniciar a elaboracao da PC e nao terminar no
mesmo momento, a fundacdo de apoio/coordenador do
projeto pode continuar o preenchimento e o acesso podera
ser realizado tanto pela aba de compromisso quanto pela
aba PCs do sistema.

a Status da PC

Solicitado Ajustes
Quitada

Solicitado Ajustes
Aprovada Com Pendéncias de Documentos

Solicitado Ajustes
Aprovada Com Pendéncias de Documentos
Aprovada Com Pendéncias de Documentos

Solicitado Ajustes

Em Analise

Em Elaboracio

@ Tipo de Orcamento

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

Aporte
Contrapartida Econémica

g Agdes



Tutorial: Conhecendo o Médulo de Compromissos -
Solicitacao de Ajuste

# Data de compromisso Periodo de Referéncia Status do Compromisso Status do Relatério Observactes da Analise Acdes
1 15/04/2023 (03/03/2023 ) a (3170372023 ) o Aprovado com Ressalvas @ 3
15/05/2023 (0170472023 ) a (3070472023 ) Solicitado Ajustes @ 3
2
12/09/2023 (0170472023 ) (30/0472023 ) o [

Quando for solicitado ajuste o mdédulo de compromisso abrird uma nova linha com uma nova data de compromisso para
regularizacao da pendéncia.

No exemplo acima o relatério técnico #1 foi aprovado com ressalvas e nao teve solicitacdao de ajuste, portanto s6 apresenta
uma linha.

Ja o relatério #2 teve uma solicitacao de ajuste e por isso apresenta duas linhas:

Compromisso estimado para 15/05/2023 foi solicitado ajuste.
Compromisso estimado para 12/09/2023 esta aguardando reenvio do relatério por parte do coordenador.



PROMPT & Tutorial:
Submissao de
relatorio técnico




Tutorial: submiss3o de Relatdrio Técnico

Dashboard Dados Gerais Equipe  Atividades \Viagens  Orgamento Compromissos PC's REF-RTC  Outros

e —— | RTFinal 1. Selecione um dos tipos

de RT: Semestral ou Final

2. Selecione a

UFsC Em atraso @ Pendente
executora

- Data de compromisso e ®feréncia Status do Compromisso Status do Relatério Observagoes da Andlise Agoes

1 13/04/2023 (0370372023 )& ( 3170372023 ) ® Reprovado @ &

2 10/05/2023 (0170472023 ) 3( 3010472023 ) @ Reprovada @ £ 3
15/08,2023 ( 01/05/2023 j a ( 31/05/2023 :l solicitado Ajustes @ X

3 16/06/2023 (0170572023 ) 3( 3170572023 ) solicitado Ajustes @ £ 3
17/06/2023 (0170572023 ) 3( 3170572023 ) @ Reprovada £ 3
15/06/2023 [ 01/07/2023 ] a [ 31/07/2023 :l solicitado Ajustes @ k3

4
17/06/2023 (0170772023 ) 3( 3170772023 ) @ Aprovado @

c 10/07/2023 (0170672023 ) ( 3010672023 ) ® Aprovado @ 3. Clicar em
05/08/2023 (01/08/2023 ) 3( 317082023 ) ® - responder

& compromisso
15/09/2023 [ 01/08/2023 j a [ 31/08/2023 :l solicitado Ajustes @

7 15/10/2022 [ 01/09/2023 ] 3 [ 30/09/2023 :1 [ ] Em Andlise @

- 30/04/2025 [ 01/01/2026 ) a [ 02/03/2026 j @ - i




Tutorial: submiss3o de Relatdrio Técnico

Responder Compromisso X

Titulo do Projeto PROMPT - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento li
Numero do Projeto 20016-2

Numero Empresa 19052023

Executora ITA

Compromisso #1

Data de compromisso 30/01/2022

' o~ Periodo de Referéncia 08/11/2021 & 31/12/2021
4. Baixar o modelo de relatdrio eriodo de Referéncia 08/11/2021 a 31/12/

com as orientacoes para Baixar Modelo de Relatério &,
preenchimento (se necessario)

. Clicar em
submeter

Importar Relatério

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

5. Clicar para buscar

o relatdrio
preenchido




Tutorial: submiss3o de Relatdrio Técnico

Responder Compromisso

ATENCAO: o periodo do
reIatério deve ser igual ao Titulo do Projeto PROMPT - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento I
periodo de referéncia, se tiver Ndmero do Projeto 20016-2
inserido um relatdrio com Nimero Empresa 19052023

Executora ITA

informacodes do periodo
diferente ao sinalizado no
compromisso, marcar “Nao”

Compromisso #1
Data de compromisso 30/01/2022

Periodo de Referéncia 08/11/2021 & 31/12/2021
e 0 arquivo precisa ser
corrigido e resubmetido. Importar Relatério

| Escolher arquivo |




PROMPT 5 Tutorial:
Submissao de
prestacao de contas




Tutorial: Ssubmissdo de Prestacdo de Contas

1. Selecione a aba

Prestacao de contas

Prestacdo de Contas |

RT Semestral
2. Selecione

AETHRA SISTEMAS AUTOMOTIVOS S.A v traso @ Pendente
a executora

# Data de compromisso Status do Compromisso Status da PC Tipo de Orgamento Agoes
10/04/2023 (‘030372023 ) 2 (3170372023 ) Solicitado Ajustes Contrapartida Econémica
1
14/06/2023 [ 03/03/2023 :IE [31!03f2023 :I @ Quitada Contrapartida Econdmica
15/05/2023 [ 01/04/2023 )é (30;’04,’2023 ) Solicitado Ajustes Contrapartida Econdmica 3 . CI ica rem
2 15/06/2023 [ 01/04/2023 :IE [30!04f2023 :I Soliatade Ajustes Contrapartida Econdmica E I a bora r PC
16/08/2023 ( 01/04/2023 :lé (30;04;2023. :I @ Quitada Contrapartida Econdmica
3 14/06/2023 (‘0170572023 ) & (3170572023 ) o - Contrapartida Econdmica i
4 15/08/2023 [ 01/07/2023 :13 [31;0?32023 :] ® - Contrapartida Financeira ]




Tutorial: Ssubmissdo de Prestacdo de Contas

ApOs iniciar a elaboracao do relatoério, o sistema ira para o modulo de PC. Em caso de
duvida de como preencher, acesse o video de treinamento do Sistema de Gestao de

Projetos - Modulo de Prestacao de Contas em:

Dashboard Dados Gerais Equipe  Atividades \Viagens  Orcamento Financeiro Documentos  E-mails Mudangas  Compromissos PC's REF-RTC  Qutros

Atualizar Viagens

Prestacdo de contas #3 - AETHRA SISTEMAS AUTOMOTIVOS S.A

Tipo de Orgamento: Contrapartida Econdmica

Data inicio:

Data fim:
01/05/2023 31/05/2023
w Documentos
Agdo Nome Descrigao

w  Observa goes

w Orgamento do Projeto


https://rota2030.fundep.ufmg.br/sistema-gestao/

Tutorial: Ssubmissdo de Prestacdo de Contas

ApO0s clicar em elaborar PC o status passa a ser “Em elaboracao”.
Apos envio nao aparecera nenhum botao na coluna “Agdes”.

Caso ndo tenha terminado de preencher a prestacao de contas, o usuario podera acessa-la para continuar o processo,
selecionando a acao “Elaborar PC” da aba Compromisso ou pela aba PC’s clicando em editar.

RT Semestral | RT Final | | Prestacdo de Contas |

AETHRA SISTEMAS AUTOMOTIVOS 5.4 | @ Atendide @ Emaberto @ Em atraso Pendente

# Data de compromisso Periodo de Referéncia Status do Compromisso Status da PC Tipo de Orgamento Agdes
- ' Nafl A . . - . .
10/04/2023 ( 03/03/2023 | 2| 31/03/2023 ) solicitaclo Ajustes Contrapartida Econdimica
1 ) s N o R : i ot
14/06/2023 I\ 03/03/2023 JI 2 I\ 31/03/2023 JI @ Quitada Contrapartida Econdmica
_ s N a0 &) PR X ~ i .
15/05/2023 ( 0170472023 | 2| 30/04/2023 | Solicitado Ajustes Contrapartida Econdmica
- s Nl N .. . . .
2 15/06/2023 (_01/04/2023 |2( 30/04/2023 | solicitado Ajustes Contrapartica Econdmica
. - N a0 & - - : fnnt
16/06/2023 (_01/04/2023 ) 2| 30/04/2023 ) @ Quitada Contrapartida Econdmica
. s N s &) - = - ; Bt
3 14/06/2023 (_01/05/2023 |3 31/05/2023 ) @ Emn Elzboragdo Contrapartica Econdmica
o - N s A - ; ;
4 15/08/2023 [ 01/07/2023 || 31/07/2023 ) ® - Contrapartida Financeira




